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GUIA PARA LA TRAMITACION DEL CONTRATO BASADO PARA EL SUMINISTRO DE GAS
NATURAL

1. INTRODUCCION

Este Acuerdo Marco habilita a las Entidades Locales asociadas a la FEMP vy a sus entes dependientes
(en adelante, la “Entidad”), para la contratacion del suministro a través de un procedimiento
administrativo simplificado, que finaliza en la adjudicacién de un contrato basado.

El Acuerdo Marco se configura bajo el modelo de varios adjudicatarios por lote (en concreto 2 para
cada uno de los 3 lotes geograficos), solicitando el precio a ofertar por las empresas proveedoras
para cada una de las tarifas establecidas en el Acuerdo Marco.

Para que una Entidad pueda contratar bajo este Acuerdo Marco debe estar adherida a la Central de
Contrataciéon y contar con usuario de acceso a la Plataforma donde podrd iniciar su propio
expediente siguiendo los pasos que se sefialan, y que se centran en la cumplimentacién y envio del
documento de invitaciéon o solicitud de oferta a las 2 empresas adjudicatarias y en la posterior
adjudicacién del contrato basado.

A través de la Plataforma informatica de la FEMP y de la web de la Central de Contratacién (pinchar
aqui) se pondrad a disposicion de la Entidad: los Pliegos, los Acuerdos Marco formalizados y las
ofertas presentadas por las adjudicatarias para la prestacion del suministro, a fin de facilitar a la
Entidad la informacion precisa para la adjudicacién del contrato basado.

Asimismo, estan a su disposicién, en la citada Plataforma, los modelos de documentacion para la
tramitacion del contrato basado, con el objeto de facilitar el procedimiento.

2. CONDICIONES PREVIAS PARA QUE UNA ENTIDAD LOCAL ASOCIADA A LA FEMP (O ENTE
DEPENDIENTE) PUEDA CONTRATAR EL SUMINISTRO

Adhesion a la Central

Mediante el acuerdo del érgano competente (pinchar aqui), la Entidad queda habilitada para
contratar cualquier suministro o servicio en vigor a través del correspondiente Acuerdo Marco.

Designacién de usuario(s) *

Una vez recepcionada y tramitada la adhesién, la FEMP requerira a la Entidad para que designe uno
0 varios usuarios para la tramitacion del contrato basado en plataforma.

3. TRAMITES PARA LA CONFIGURACION DEL CONTRATO BASADO

3.1.TRAMITES INTERNOS

Es necesario que cada Entidad realice los tramites internos oportunos conforme a la normativa
presupuestaria y de contratacion aplicable, para asumir las obligaciones del futuro contrato, sobre

1 El usuario para la Plataforma tecnoldgica sera aquella persona que tramite el expediente en la misma, siendo el érgano de
contratacion quién apruebe los documentos necesarios para realizar el procedimiento correspondiente. Dicha designacion
se realizara por correo electrénico a centraldecontratacion@femp.es y podrdn designarse varias personas.
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todo, desde el punto de vista econdmico, siendo indispensable, en todo caso, la siguiente
documentacién:

e Informe de intervencién
e Asignacion presupuestaria
e Retencién de crédito

Al margen de lo anterior y en el supuesto de que la Entidad lo considere oportuno, podra incorporar
al expediente una memoria o informe justificativo de necesidad y una resoluciéon de inicio de
expediente (se facilitan modelos de documentacién en la Plataforma), asi como cualquier otro
documento interno que estime necesario.

3.2. TRAMITES A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE LA CENTRAL DE CONTRATACION

3.2.1. Documento de Invitacidn o solicitud de oferta’

A los efectos de la adjudicacién de los Contratos basados, la Entidad elaborard un documento de
invitacion o solicitud de oferta (en adelante, el “Documento de Invitacién”) conforme al modelo
normalizado aprobado por la Central de Contratacion, que deberd contener, al menos, los siguientes
aspectos:

e Entidad Local peticionaria.

e Presupuesto anual de licitacion (IVA excluido).

e Valor estimado del contrato (IVA excluido).

e |dentificacién y caracteristicas técnicas de los Puntos de Suministro. Incluyendo, si fuera posible,
toda la informacion disponible sobre la potencia, el consumo, el Cédigo Universal de Punto de
Suministro (CUPS), la tarifa a la que estd acogido y los DIR 3 para cada CUP3. Véase Anexo
“INFORMACION PUNTOS DE SUMINISTRO”.

e Serecomienda facilitar los consumos. Véase Anexo “INFORMACION CONSUMO DE GAS”.

e Valoracién de las ofertas: La Entidad deberd valorar las ofertas en funcién del Precio €/kWh para
cada Tarifa.* Véase Anexo “6COMO VALORAR LAS OFERTAS?”, en el que se proporciona una
plantilla que facilita cédmo calcular el precio final de las ofertas presentadas por las dos
adjudicatarias para poder compararlas.

e Plazo de duracion (Véase clausula 21.2 del PCA):

e Bienun (1) afio.
e Bienun (1) afio prorrogable por otro afio (1) adicional.

e Plazo de presentacién de las ofertas: como minimo 7 dias habiles a contar desde el envio del
Documento de Invitacién®.

e |ugar de presentacién: “Plataforma informatica de la Central de Contratacion”.

e Condicion (es) especial(es) de ejecucion exigible(s) de entre las previstas en la clausula 21.5. PCA.

2 Es importante que este documento recoja la informacién que se detalla, ya que de esa forma las empresas adjudicatarias
podran ser mas competitivas en los precios, al poder tener la informacién necesaria para ello (ver tabla tipo en el anexo
“como valorar las ofertas”).

3 La informacion es necesaria para ofertar correctamente, evitando retrasos en la consecucion de los accesos pertinentes
por parte de la distribuidora para la prestacion del suministro.

4 La entidad puede consultar los ejemplos del Anexo “como valorar las ofertas” para establecer su férmula de valoracién.

> Este plazo podra verse reducido hasta un maximo de 7 dias naturales siempre y cuando asi se comunique a
centraldecontratacion@femp.es antes del envio del documento de invitacidn, con indicacion del nimero de expediente
que corresponda dentro de la plataforma informatica de la Central. En cualquier caso, el plazo de presentacién debera
finalizar en dia habil y no antes de las 12:00 horas.
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e Sistema de facturacion empleado de entre las 2 opciones previstas en la cldusula 21.1 PCA.
e |dentificacién del responsable del Contrato.

A continuacion, el Documento de Invitacidn se remitird a los DOS adjudicatarios del Acuerdo Marco a
través de la aplicacion informatica que al efecto se disponga por parte de la Central de Contratacion
de la FEMP.

3.2.2. Presentacion de ofertas

Los dos adjudicatarios estaran obligados a presentar ofertas a todas las tarifas a las que han ofertado
en el Acuerdo Marco, independientemente de que la Entidad no haya solicitado oferta en todas
ellas, respetando en todo caso los compromisos minimos recogidos en el Acuerdo Marco.

El contenido de la proposicién econdmica a presentar por las adjudicatarias se ajustard al modelo
establecido en la Plataforma (Véase Anexo ¢ Cdmo valorar las ofertas?).

LAS OFERTAS PRESENTADAS POR LAS ADJUDICATARIAS TENDRAN UNA VIGENCIA DE 30 DIAS
HABILES, a contar desde la finalizacion de la fecha para presentar ofertas, durante los cuales no
podrédn ser retiradas. Transcurrido ese plazo, la Entidad no podrd adjudicar su contrato basado
entendiéndose retiradas las ofertas presentadas por la(s) adjudicataria(s). En estos casos, la Entidad,
si lo desea, deberd iniciar un nuevo procedimiento de contrato basado.

Las empresas adjudicatarias no estaran obligadas a presentar oferta cuando concurra alguna de las
excepciones previstas en la cldusula 21.1.A) del PCA y se proceda conforme a lo dispuesto en dicha
cldusula.

4. VALORACION DE LA OFERTA (VEASE CLAUSULA 21.1.B) DEL PCA)

El criterio de valoracion que regird la licitacién del Contrato basado sera el precio del suministro. Los
adjudicatarios deberan ofertar el precio maximo vigente en el momento de envio del documento de
invitacién al que podran aplicar -voluntariamente- un descuento sobre el término variable de
caracter lineal y absoluto para todas y cada una de las tarifas (RL.1, RL.2, RL.3, RL.4, RL.TB5 y RLTB.6)
[véase anexo “COMO VALORAR LAS OFERTAS”]. El precio maximo de referencia del Acuerdo Marco
para la tramitacion del Contrato basado serd el que esté en vigor en el momento del envio del
Documento de Invitacidn, conforme a la revision de precios mensual del acuerdo marco prevista en
el PCA (Cldusula 16.3)

La valoracion se realizard conforme a los criterios de ponderacién establecidos en el documento de
invitacién, PUDIENDO OPTAR POR REALIZAR UNA EVALUACION DE LAS OFERTAS CONFORME A
CONSUMOS ESTIMADOS ANUALES O POR EL SISTEMA DE PONDERACION DE LAS OFERTAS (VEASE
ANEXO “COMO VALORAR LAS OFERTAS”).

En el supuesto de valoracion por consumos, se proporciona una plantilla que facilita cdmo calcular el
precio final de las ofertas presentadas (€/KWH) por las dos adjudicatarias y aplicarse a los consumos.
Si se opta por valoracién por sistema de ponderacién de las ofertas, se facilitara plantilla para el
calculo del precio final ofertado y para la aplicaciéon del mismo al coeficiente de ponderacion
establecido por la Entidad.
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5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO BASADO. CONTENIDO, NOTIFICACION Y PUBLICACION
DE LA ADJUDICACION (VEASE CLAUSULA 21.1.C) DEL PCA)

Segun lo establecido en el articulo 36.3 de la LCSP los contratos basados en un Acuerdo marco se
perfeccionan con su adjudicacién que debera ajustarse a lo dispuesto en el articulo 151.2 de la LCSP,
sin que sea necesario la formalizacion del contrato. Se RECOMIENDA ADJUNTAR TODAS LAS
OFERTAS RECIBIDAS A LA RESOLUCION DE ADJUDICACION. Desde la Central de Contratacidn se
facilitara un modelo de resolucién de adjudicacion.

No obstante, si una Entidad Local asi lo determinara, podra suscribir su propio contrato, facilitdndose
un documento tipo desde la Central.

La adjudicacion se comunicard tanto a la empresa seleccionada como al resto de ofertantes a través
de la Plataforma de la Central, sin perjuicio de que se proceda a la notificacidon de la adjudicacion
conforme a lo establecido en la Disposicion Adicional Decimoquinta de la LCSP.

Ademas, conforme a lo establecido en el articulo 154.4 de la LCSP, la adjudicacion de los contratos
basados se publicara trimestralmente por el érgano de contratacion de la Entidad Local en su Perfil
del contratante dentro de los 30 dias siguientes al fin de cada trimestre.

6. CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION (VEASE CLAUSULA 21.5 DEL PCA)
La Entidad debera recoger en sus Documentos de Invitacién la obligacion de cumplir con, AL MENQOS

UNA DE LAS SIGUIENTES CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION. Las alternativas posibles son las
siguientes:

Condicién especial Marcar una de
las dos opciones

Condicion Especial de ejecucion de cardcter ambiental:

La adjudicataria deberda prestar de forma gratuita un servicio de asesoramiento sobre
la posibilidad de realizar un cambio de las actuales instalaciones gasistas o de otro
combustible de titularidad de la Entidad Local o ente dependiente a gas natural, por
motivos vinculados a la eficiencia energética.

Condicion Especial de ejecucion de cardcter social

La adjudicataria cumplird con una de las siguientes:

e Que los gestores/as adscritos como interlocutor/a en el contrato basado segun lo
establecido en la cldusula sexta del PPT, tengan contrato indefinido, aportando el
correspondiente contrato laboral al inicio del contrato basado.

e Que la adjudicataria disponga de un plan de igualdad para la empresa cuando, por
sus caracteristicas, no esté obligada normativamente a tenerlo en vigor,
aportando la documentacién acreditativa al inicio del contrato basado.

e Que la adjudicataria tenga aprobadas, en el seno de su comisién mixta u érgano
de representacién de la direccion y del comité de trabajadores, medidas
especificas de conciliacion de la vida personal y familiar, aportando la
documentacion acreditativa al inicio del contrato basado.
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7. INICIO Y DURACION DE LOS CONTRATOS BASADOS (VEASE CLAUSULA 21.2 DEL PCA)
Los Contratos basados podran adjudicarse durante la vigencia del presente Acuerdo Marco.

La duracién ordinaria de los Contratos basados serd de un afio, pudiendo ser objeto de una prérroga
anual. Por tanto, la duraciéon maxima del contrato basado (prorrogas incluidas) sera de dos afios.

El plazo de vigencia del Acuerdo marco delimita el plazo en el que podran adjudicarse los Contratos
basados en el mismo. No obstante, la duracién de los Contratos basados podra exceder la del
Acuerdo Marco, con las limitaciones previstas en el PCA.

La fecha de inicio del contrato a efectos del computo de la duracién del contrato y de la posterior
tramitacion de prorroga anual en el caso de que hubiera sido prevista en el Documento de
Invitacion, serd la fecha de prestacion efectiva del primer suministro efectivo (con al menos un
punto de suministro), que en cualquier caso deberad producirse dentro de los treinta (30) dias
naturales siguientes a la fecha de notificacién de la resolucion de adjudicacion. El gestor estard
obligado a comunicar dicha Fecha de Inicio del Contrato al responsable del contrato.

8. EJECUCION Y CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS BASADOS

Véase clausula 21.3 del PCA.

9. RESPONSABLES DE LOS CONTRATOS

Véase clausula 21.4 del PCA

10. FINANCIACION Y PAGO DE LOS SUMINISTROS

Véase clausula 21.6. del PCA

11. PENALIDADES POR INCUMPLIMIENTOS DE LOS CONTRATOS BASADOS

Véase clausula 21.8 del PCA.

12. RESOLUCION DE LOS CONTRATOS BASADOS

Véase clausula 21.9 del PCA.

13. CESION Y SUBCONTRATACION DE LOS CONTRATOS BASADOS

Admisible conforme a lo establecido en la cldusula 21.10 del PCA.

14. GARANTIA EN LOS CONTRATOS BASADOS

No exigibles conforme a lo establecido en la cldusula 21.12 del PCA

15. FACTURACION

Conforme a la clausula 5 del Pliego de Prescripciones Técnicas.
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16. OFERTAS REALIZADAS POR LAS ADJUDICATARIAS

Las ofertas realizadas por las adjudicatarias las podra consultar en el siguiente enlace: Acceda agui

LA CENTRAL DE CONTRATACION PRESTARA SU APOYO PERMANENTE A LAS
ENTIDADES LOCALES EN LA PREPARACION, TRAMITACION Y ADJUDICACION DE LOS
CONTRATOS BASADOS VINCULADAS AL PRESENTE ACUERDO MARCO.
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